УЧЕБНЫЙ ПЛАН

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ «СПРАВОЧНО-ПРАВОВЫЕ СИСТЕМЫ Консультант Плюс, ГАРАНТ платформа F1»
	№
	Наименование темы
	Всего часов
	В том числе
	Форма 

контроля

	
	
	
	лекции
	практические

занятия
	

	1.
	Введение. ПонятиеИПС «КонсультантПлюс» назначение. Структура информационного массива
	2
	2
	
	

	1.1
	Стартовое окно, окно поиска,  главное меню.
	2
	
	2
	

	1.2
	Сквозной поиск в информационном массиве и локальный поиск в разделах 
	2
	
	2
	

	1.3
	Поиск документа по реквизитам, по известной дате, по диапазону дат, по примерному названию
	2
	
	2
	

	1.4
	Поиск в тексте документа всех заданных слов, ориентация в документе по оглавлению, поиск фрагментов, относящихся к заданной тематике 
	6
	
	6
	

	1.5
	Составление подборки с помощью единого тематического классификатора
	2
	
	2
	

	1.4
	Правовой навигатор как инструмент поиска основных документов по правовой проблеме
	2
	
	2
	

	1.5 
	Сохранение текста документа в файл и печать.
Открытие специально подготовленных форм Excel, Word.

Сохранение документов в свои папки  в системе.
	2
	
	2
	

	1.6
	Расстановка закладок в документах и сохранение своих комментариев к тесту.

Средства обмена (экспорт-импорт) папками и закладками.
	2
	
	2
	

	1.5
	Быстрый поиск информации. 
Работа со словарем терминов.
	2
	
	2
	

	
	итоговый контроль
	4
	
	
	Зачет 

	2.
	2.1 Интерфейс системы Основное меню системы «ГАРАНТ платформа F1эксперт». Интерфейс системы .
	2
	2
	
	

	
	2.2 Поисковые возможности системы. «ГАРАНТ платформа F1эксперт».

Базовый поиск, поиск по реквизитам, поиск по источнику опубликования, поиск по толковому словарю. Консультации экспертов службы правового консалтинга Гарант


	6
	
	6
	

	
	итоговый контроль
	4
	
	
	Зачет

	
	Итого:
	40
	4
	28
	8


